AIIITAPAT COBETA JAEIIYTATOB
MYHHUIIUITAJIBHOTI'O OKPYT'A KPIOKOBO
PACHOPAXEHHUE

29.12.2020 roga Ne 29-PACJ

00 yrBep:xknenun Ilosoxenust 00
apxuBe annapara Cosera 1enyraToB
MYHUIMIAJIBbHOT0 okpyra Kprokoso

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 oKTsA0ps 2004 1. Nel125-03
«O0 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit @denepanun», 3aKkOHOM ropoga MockBbI OT 28
HOs10ps 2001 r. Ne 67 «O06 apxuBHOM (poHI€ MOCKBBI 1 apXUBaX»:

1. VtBepautrp Ilonoxenue 06 apxuBe amnmapata CoBeTa JemyTaToB
MYHULMNAIBHOTO OKpyra KproKOBO cOracHO NPHIOKEHUIO K HACTOAILIEMY
pacCHOPSIKEHUIO.

2. OnyOnukoBaTh HacTosllee pacnopsbkeHue B OrosuiereHe «MOCKOBCKHIMA
MYHUIIUTIATBHBIA ~ BECTHUK» W pPa3MEeCTUTh Ha  OQUIIMAIBHOM  CalTe
MYHHULUIIAIBHOTO OKpyra KprokoBO B TEIEKOMMYHHUKAIMOHHOU ceTH «HTEpHET.

3. KOHTponb 3a HCHOJHEHHEM pACIOPSKEHUSI BO3JIOKUTH Ha TIJaBy
MyHuUIHAnansHoro okpyra Kptokoso ®enorosoi H.H.

I'naBa MyHuuunajbHoro okpyra Kprokoso H.H. ®exorosa



[Ipunoxenue

K pacniopsbkeHuto annapara Cosera
JIeTyTaTOB MyHHIIUIIATBHOTO OKPYyTa
KprokoBo

oT «29» nexabdps 2020 Ne 29-PAC/]

HOJIOKEHHUE

00 apxuBe annapara CoBera AenyraToB MyHUIIUNIAJIbHOTO OKPYra
Kproxkoso

I. O01mue mos10:xeHUs

1.1. loxymenTtsl anmapata CoBera IEMyTaTOB MYHULHNAIBHOTO OKpYTa
KprokoBo (manee ammapatr CJI MO KprokoBo), uMeIIHe HCTOPUUYECKOE,
KYJbTYpHOE, HaAyYHOE, COLMAIBHOE, SKOHOMUYECKOE 3HAYEHHUE, BXOIAT B COCTaB
ApxuBHoro ¢oHaa MOCKBBI, SBISIONIETOCS COCTaBHOM YacThi0 APXUBHOTO
donna Poccuiickoii @enepanuu (nanee — ApxuBHbiid HoHI MOCKBBI) U MOJIEKAT
IOCTOSIHHOMY XpaHEeHHIO B ['ocyapcTBEHHOM OIOJKETHOM YUPEKICHHHM ropojia
MockBbl  «lleHTpasibHBII ~ TOCYHApCTBEHHBIA  apXuB  ropojga  MOCKBBI»
(I'BY «III"'A MoCKBBI»).

1.2. Jlo mepemauyn Ha IMOCTOSIHHOE XPAaHEHHE JOKYMEHTHI, BKIIOYEHHBIE B
coctraB ApxuBHOro (Gonga MOCKBBI, BPEMEHHO, B MpeJenax YCTaHOBJICHHBIX
denepaibHBIM 3aKOHOM OT 22 OKTs0pst 2004 Ne 125-03 «OO6 apXuBHOM Jiejie B
Poccuiickont ®Penepanum» W HHBIMM HOPMATHBHBIMM IIPaBOBBIMHU aKTaMU
Poccniickont @enepanuu, xpansaresa B apxuse annapara CJ[ MO Kprokoso.

1.3. Annapat CJI MO KprokoBo o0ecrneunBaeT COXpaHHOCTh, YU€T, 0TOOP,
YIOPSAIOYCHUE W MCIOJb30BaHUE JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHAa MOCKBBI,
00pa3yoIIKXCs B IPOLECCE €ro JIeATEIbHOCTH, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU
JIOKyMEHTaMH YIIOJTHOMOYEHHOTO (peepanbHOro opraHa UCIOJHUTEIBLHOM BJIaCTH
B c(epe apXHMBHOIO Jejla M JAEJIONPOU3BOJCTBA, 00ECIIEUYMBAET CBOEBPEMEHHYIO
nepenavyy ux Ha nocrosinHoe xpaHeHue B I'BY «III'A MockBbI».

1.4. Bce pabotbl, CBsi3aHHBIE C TOATOTOBKOHM, YHOPSAIOYECHHEM,
TPAaHCHOPTUPOBKOM M TMepefadyeld Ha MOCTOSSHHOE XPAaHEHHE apXHBHBIX
noKkyMeHTOB B ['BY «II['’A MOCKBBI» NpPOU3BOASTCA CUJIaMUA U 3a CUET CPEACTB
anmapara CJI MO Kprokoso.

1.5. B anmapare CI MO KprokoBo co3maercs apXuB, OCYIIECTBISIOLINI
XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHE, Y4YeT M HCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB APXUBHOIO
dbonna MoCKBBI, TOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHUSs, B
TOM YHKCJIE MO JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMXCS B AedTesbHOCTH anmnapara CJJ
MO KprokoBo, a Takxe MOArOTOBKY IJOKYMEHTOB K I€pelade Ha IOCTOSHHOE
xpaneHue B I'BY «II'A MoOCKBBI», MCTOYHHKOM KOMILUICKTOBaHUS KOTOPOTO
BoicTynaet anmapar CJI MO Kprokoso.

1.6. ®OyHKIMM BeneHUS apxuBa BO3JAralOTCs PACHOPSHKEHUEM TJ1aBbl
MYHULIMNAIBHOTO OKpyTra KprokoBo Ha JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJACHUE apXUBa.



1.7. Anmapar CJI MO KprokoBo pazpadbateiBaeT IlonokeHue o0 apxuBe
anmapata CJ[ MO Kproxoso. [Tonoxenne o0 apxuse anmapara CII MO KprokoBo
NOJJIEKUT COIJIAaCOBaHUIO LleHTpanbHONW 3KCHEPTHO-NMPOBEPOYHON KOMHUCCHUEN
(II2T1IK) I'maBapxuBa MOCKBEI.

[Tocne cormacoBanus [IDIIK TI'maBapxuBa Mocksel Ilomoxenue 006
apxupe ammapata CJI MO KprokoBo yTBepKIaeTcs INIaBOM MYHULUIAIBHOTO
okpyra Kprokogo.

1.8. B cBoeil paboTe MYHMIIMIAIBHBIN CIIy>Kalldid, OTBETCTBEHHBIM 3a
Benenue apxua anmnapata CII MO KprokoBo, pykoBojctByercss denepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jnene B Poccuiickoi
denepanun», 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMH MPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoi
denepanvd, HOPMATUBHBIMH JIOKYMEHTAMU YIOJHOMOYEHHOTO (enepaibHOro
opraHa MCIIOJIHUTENIbHON BJIACTU B cepe apXMBHOTO Jiejia U JeJIONpPOU3BOICTBA,
3akoHoMm Topoga MockBel or 28.11.2001 Ne 67 «OO06 ApxuBHOM (DoHae
MockBbl ¥ apxuBax», IIOCTAHOBJIEHUSMU U PACHOpPSDKEHUsSIMH Mbdpa U
[IpaButenscTBa MoOCKBBI B c(epe apxXuBHOrO Jjejla M JeJONPOU3BOACTBA,
[IpaBunamMu opraHuzalMd XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, YY€Ta M HMCIOJIb30BAHMS
nokymMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanum u Apyrux apXuBHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHax MECTHOIO
camoynpaBieHusa u opranuzanusx (M., 2015), HopMaTUBHBIMU U METOAUYECKUMU
nokyMeHTamu ['nmaBapxuiBa MOCKBBI, PpacHOpPSAIUTEIIbHBIMA  JTOKYMEHTaMH
anmnapara CJI MO KprokoBo, HactosmuMm [losoxeHueM.

1.9. Koutponb 3a gearenbHocThiO apxuBa anmapata C/ MO KprokoBo
OCYILECTBIISIET IJ1aBa MyHULUNAIBHOTO OKpyra KproKOBO M OTBETCTBEHHOE JIUIIO
3a apXUB.

1.10.  OpraHu3allMOHHO-METOJIMYECKOE  PYKOBOJCTBO  JEATEIbHOCTHIO
apxuBa anmnapara C/I MO KprokoBo ocymectBisieT ['BY «I{['A MockBbD».

2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB annaparta C/I MO KprokoBo noctynaror:

2.1. 3aKoHYEHHBIE B JIEJIONPOU3BOJCTBE Ji€]a MOCTOSHHOIO U BPEMEHHBIX
(cBbitie 10 y1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YKCJIE JOKYMEHTHI MO INYHOMY COCTaBY,
oOpa3zoBasiuecs B aedarenpbHocty annapara CJI MO Kprokoso.

2.2. ChnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JTOKYMEHTAaM W YYETHBIC
nokyMeHTsI apxuBa anmnapara C/J MO Kprokoso.

3. 3agaum apxuBa

K 3apauam apxuBa annapara C/]I MO KprokoBo oTHOCATCS:

3.1. Opranuszanust XxpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NPEIyCMOTPEH
pazaenom 2. Hacrosiero [lonoxenust.

3.2. KommekroBanue apxuBa anmapara CJI MO KprokoBo nokyMeHTamu,
oOpa3oBaBiumMucs B aestenbHocty annapara CII MO Kprokoso.

3.3. Yder 1OKyMEHTOB, HaXOAAIIMXCS HA XpaHeHUH B apxuse anmnaparta CJ]
MO Kprokoso.



3.4. Hcnosp30BaHue NTOKYMEHTOB, HaxXOSALIMXCS HAa XPAHCHHM B apXUBE
annapara CJI MO KprokoBo.

3.5. IloaroroBka M CBOEBpPEMEHHas nepenadya JOKYMEHTOB ApPXHWBHOTO
¢donna Mockssl Ha ioctostHHOE XpaHeHue B ['BY «II'A Mocksbi».

3.6. Meroanueckoe pPYKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (OpPMUpPOBAHUEM U
oopmiieHneM Aen MyHHIMNAIbHbIMU ciayxamumu anmnapara CJI MO Kpiokoso
U CBOEBpeMEHHON mnepenayed ux B apxuB ammapara CJ[ MO KprokoBo B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIZIKE.

4. OyHKUUM apXuBa

Apxus anmapara CJI MO KprokoBo oCyIecTBIseT cieaytonue GyHKIIUN:

4.1. OpraHuzyer nOpHeM JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 1eT) CpoKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE [0 JHMYHOMY COCTaBy,
oOpaszoBaBmuxcs B AestensHoctH anmnapara CJI MO KprokoBo, He no3nHee, uem
gyepe3 3 rojaa Iociie 3aBepLICHUs JeNl B JIEJIONPOU3BOJCTBE, B COOTBETCTBUU C
YTBEP>KJICHHBIM TpauKoM.

4.2. OpraHn3yeT W NPOBOAUT OSKCHEPTH3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbiie 10 JeT) CpoKOB XpaHEHHs, HAXOMSIIUXCA HA XPAHEHUU B
apXxuB€ OpraHM3alllM, B LEIIX O0TOOpa JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOYEHHS B COCTaB
ApxuBHOro QoHna MOCKBBI, a TaKXe BBISIBICHHUS JTOKYMEHTOB, HE MOIJIEKAIINX
JaJbHEUIIEMY XPaHEHUIO.

4.3. Co3naer, MOIMOJHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapar
K XpaHSIIIMUMCS B apXUBE IOKYMEHTaM.

4.4. OcCymecTBISIET MOATOTOBKY M NPEACTABJISIET HE TMO3JHEE, YEM 4epe3
3 roaa mociie 3aBepLIEHUs 1€ B IE€JTONPOU3BOICTBE:

a) Ha pacCCMOTPEHME U coryiacoBaHue JkcnepTHol komuccuu (DK) anmapara
CJl omucu nen MOCTOSHHOTO XpaHEHWs, BpeMeHHBIX (cBbimie 10 5eT) cpokoB
XpPaHEHMs, B TOM YHUCJE M0 JIMYHOMY COCTaBY, a TaK)Ke aKTbl O BBIIEJICHUU K
YHUUTOXKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJICKAUIMX XPaHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPAaBUMbBIX IOBPEKICHUIX apXHWBHBIX
JOKYMEHTOB;

0) Ha yrtBepxkaeHue wim cornacopanue [IDIIK I'maBapxmBa MOCKBBI
OMKCH JIeJl TMOCTOSTHHOTO XPAaHEHHs W IO JHUYHOMY COCTaBy, akThl 00 yTpate
JIOKYMEHTOB, aKThl 0 HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

B) Ha YTBEpKICHUE TJlaB€ MYHUUMIAIBLHOTO okpyra KprokoBo omucu jaen
MOCTOSSHHOIO ~ XpaHEeHHMsT W MO JIMYHOMY COCTaBy, akTbhl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThbl O HEHCHPABUMBIX IMOBPEKICHUIX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkaeHHble (cornacoBanHbie) LOIIK I'maBapxuBa MockBbl, omucu el
BpeMeHHbIX (cBbilie 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHHUs, aKThl O BBIJACICHUH K
YHUYTOXXEHUIO  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB, HE  [MOJICKAUUX  XPAHEHUIO,
cornacoBannbie DK annaparta C/I MO Kprokogo.

4.5. Beger y4er NOKyMEHTOB W (DOHAOB, HAXOISIIUXCS HA XpPaHCHUH B
apxuse anmnapara CJ[ MO KprokoBo B yCTaHOBIIEHHOM MOPS/JIKE.



4.6. TlpencraBnsier B I'BY «III'’A MockBb» y4YeTHBIE CBeleHUS 00
o0beMe H cocTaBe XpaHsaumxcs B apxuBe anmapata CJI A0KyMeHTOB
ApxuBHOro (poHza MOCKBBI U IPYTHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB (MaclopT apXuBa)
B COOTBETCTBMM C TMOPSJKOM TOCYJAapCTBEHHOTO yd4eTa JOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onna Poccuiickoit @enepariui.

4.7. CucreMatu3upyeT ¥ pa3Melaer JOKYMEHThI, IOCTyHalollue Ha
xpanenue B apxuB anmapata CJI MO KprokoBo, oOpazoBaBiimecss B XO0JHe
ocyuectBieHus aesrenpHoctu anmnapara CII MO Kprokoso.

4.8. Opranuszyer nepenayy M IEpelacT B YCTAHOBJIECHHOM IOPSAKE
NOKyMeHThl ApxuBHOro ¢oHma MOCKBBI Ha TMOCTOSHHOE XpaHEHHE B
I'BY « LII'A MoCKBBI».

4.9. TlpoBoaUT MepOMNpUATHS TIO 00ECIEUYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxoAsIMXcs Ha XpaHeHuu B apxuse anmnapara CII MO Kprokoso.

4.10. Opranusyer UCNOJIb30BaHNUE TOKYMEHTOB IS YETO:

- UH(POPMHUPYET IIaBy MYHHUIIMNAIBHOrO OKpyra KprokoBo M paOOTHHKOB
anmapara CJI MO KprokoBo 0 cocraBe W cOAepKaHWM JOKYMEHTOB apXHBa
anmapara CJI MO KprokoBo;

- uHboOpMHpYET TMOJb30BATEIEH IO BOMNpPOCAM  MECTOHAXOXKICHUS
aApXUBHBIX IOKYMEHTOB;

- OpraHM3yeT BbIayy JOKYMEHTOB U JIeJ BO BPEMEHHOE MOJb30BAHHUE B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIZIKE;

- HUCHOJIHAET 3alpochl IOJb30BATENEH, BBIJAET APXUBHBIE KOIWHU
JIOKYMEHTOB, ApXUBHBIE BBITMCKU U apXUBHBIE CIIPABKU;

- BEJET Yy4YeT HCIOJIb30BaHUA JOKYMEHTOB apxuBa anmapara CJ[ MO
Kprokoso.

4.11. Coznaer dona mons3oBanus apxusa ammapata CI[ MO KprokoBo u
OpraHu3yeT
€ro UCIO0JIb30BaHUE.

4.12.  OcyuecTBiasieT BEAECHUE CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX  CPEACTB K
nokyMeHTam apxuBa anmnapara CJI MO Kprokoso.

4.13. YuactByeT B pa3padoTke qokyMeHToB amnmapara CJI MO KprokoBo mno
BOIIPOCAM apXHBHOTO JI€JIa U IeJIONPOU3BOJICTBA.

4.14. Oka3pIBacT METOANYECKYIO IIOMOIIB:

a) MYHULUIIAJBHOMY CIY’KalleMy OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOJCTBA
anmaparta CJ[ MO KprokoBo B cocTaBiIeHUM HOMEHKIATYPHI 1€, HOPMUPOBAHUH U
o OpMIICHUY JICIT;

0) MyHuIIMNANBHBIM caykamuM anmnapara CJI MO KprokoBo B MoATroToBKe

JTOKYMEHTOB K repenaye B apxuB anmnapara CJ/] Kprokoso.
4.15. KonTponupyeT npaBWIbHOCTh (pOpMUpOBaHUS U OQOpMIIEHUS AeN B

ACJIOIIPOU3BOACTBEC, a4 TAKKC ITOATOTOBKY JICJI K IIEpCaAadc B apXUB.



5. IlpaBa apxuBa

JInno, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXHBa, UMEET MPABO:

5.1. IIpencTaBisTh IilaBe MyHUIUMIIAIBHOTO OKpyra KprokoBo npeninoxeHus
II0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3ALMM XPAaHEHMs, KOMIUICKTOBAHM, ydeTa M
VCITOJIB30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apxuse annapare CI MO Kprokoso;

5.2. 3ampammBaTh y MYyHHULIMNANbHBIX ciyxammx ammapara CII MO
KprokoBo cBeneHus, HEOOXOoAuMBbIe i1 paboThl apxuBa ammapara CJ[ MO
KprokoBo;

5.3. JlaBaTh peKOMEHJallMM MYHHULIUIIAJIIBHBIM ciy>kamuM annapara CII MO
KprokoBo 1o Borpocam, OTHOCAIIMMCS K KoMIleTeHInu apxusa annapara CJ/I MO
KprokoBo;

5.4. TpeGoBaTh OT MyHUIIUMIANBHBIX cinyxamux arnmapata CII MO Kprokoso
CBOEBPEMEHHOM Ilepenayn JOKyMeHTOB B apxuB anmapara C/[ MO Kprokoso B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKACHHBIM I'PapUKOM.

6 . OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE ApXMBA, HECET OTBETCTBEHHOCTH
3a BBIMIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 3a7a4 U (QyHKIIUH.

6.2. JInmo, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJACHHWE apXHWBa, COBMECTHO C IJIABOM
MYHUIUIIAUTBHOTO OKpyra KproKOBO HECET OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJATeNbLCTBOM Poccuiickon denepanuu 3a:

- HECOOJIOJICHWE TIpaBWJI OPTraHM3allMM OOECIICUeHUs] COXPaHHOCTH,
KOMIUJICKTOBaHMS, y4ye€Ta, MHCIOJb30BaHUS  JOKYMEHTOB, YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOJATEJIbHBIMU U HOPMAaTUBHBIMU akTaMu PO;

- YTpaTy U HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUYTOKEHHE JIOKYMEHTOB;

- HapylIeHUWE TMOpsJAKa MW CPOKOB IMepeaayud JOKYMEHTOB APXHBHOIO
dbonna Mocksel B «I'BY «I1I'A MockBbD».

6.3. Ilpu cmeHe nmila, OTBETCTBEHHOIO 3a BeacHUE apxuBa ammaparta CJ
MO KprokoBo, mnpueMm-nepenadya ITOKYMEHTOB apXuBa, YYETHOTO M HAy4HO-
CIIPABOYHOIO armapaTra K HUM OCYILECTBIISIETCS 10 aKTy.



